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PROCEDURE POUR CREER UN PROFIL SUR LE « PORTAIL MEMBRES »
1- Suivre le lien vers l'inscription au portail regu par courriel.

Les membres associés et le délégué principal de chacun des membres réguliers
ont recu un courriel contenant le lien a suivre pour créer votre compte.

REMARQUE : |l est préférable d'utiliser les navigateurs Google Chrome ou
Microsoft Edge pour naviguer sur le portail.
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CRMADMIN —
Inscrivez-vous sur le Portail des membres de 'AGPM pour accéder & votre profil membre
A:

Cher/Chére membre,

Vous recevez ce courriel A titre de délégué principal ou de membre associé de FAQPM, ce qui implique gue vous avez |la responsabilité
du dossier de membre sur notre Portail.

Nous vous invitons a créer votre profil d'utilisateur sur notre Portail membres afin d'accéder & votre dossier.

Non seulement vous y mettrez a jour vos informations d'adhésion tout au long de I'année, mais vous y effectuerez votre renouvellement
d'adhésion chaque année en ligne. Dés qu'un changement survient 4 votre adhésion (modification de votre adresse d'entreprise aprés un
déménagement, ajout ou suppression d'un délégué, d'un dirigeant ou d'une section) nous vous invitons A le faire directement sur le Portail
membres en passant par Fonglet « Profil Membre ».

INSTRUCTIONS :

Pour accéder au portail, suivre le lien
N'utilisez pas le navigateur Intemet Explorer.

Une fois sur le portail, vous avez été dirigé sur I'onglet Utiliser une invitation ol est déja indiqué voire code d'invitation. Pour créer votre
mﬁl u teur, assurez-vous que la case Je dispose d'un compie exisfant ne soit BAS cochée, puis cliquez sur I'encadré bleu

Aprés ['dtape ci-dessus, vous passez automatiquement & 'onglet §'inscrire. Entrez un Nom d'utilisateur et un Mot de passe selon les
caractéristiques demandées, puis cliquez sur Mencadré bleu b

Une fois que vous avez créé votre profil et accédé & la page d'accueil du portail, vous &tes prét & naviguer sur celui-ci.

Pour tout probléme concernant volre connexion au portail de "AQPM ou toute question lide 4 votre adhésion, veuillez contacter Nathalie
Larouche & n

Important & savoir :

Le renouvellement d'adhésion est essentiel pour maintenir votre adhésion & l'association. Vers la fin mars de chague année, vous

recevrez un couriel vous invitant & vous rendre sur le portail de "AQPM afin d'effectuer votre renouvellement d'adhésion pour I'année
suivante (soit du 1°" avril au 31 mars). Une facture pour la cotisation annuelle vous sera envoyée & chaque début d'année financiére.

Merci pour votre collaboration,
L'équipe de 'AQPM
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2- Valider le code d’invitation.
Le lien contenu dans le courriel vous ménera vers une page d’inscription au portail

avec un code d’invitation. Ce dernier sera inscrit automatiquement dans I'encadré
Code d’invitation.

Assurez-vous que la case « Je dispose d’un compte existant » soit décochée,
puis cliquez sur le bouton S’inscrire.

Accueil Profil Membre ~ Renouvellement Déclaration de production Jean Tremblay

+J Se connecter S'inscrire Utiliser une invitation

S'inscrire avec un code d'invitation
* Code d'invitation 8e5f9b1c-efcd-432b

1 Je dispose d'un compte existant

Portail membres AQPM

Profil Membre Renouvellement Profil Utilisateur

Représentants
Sections
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3- Créer le profil utilisateur.
A la page suivante, votre Adresse courriel sera inscrite automatiquement.
Indiquez d’abord un Nom d'utilisateur de votre choix.
REMARQUE : Le nom d'’utilisateur est sensible aux majuscules et aux minuscules.

Inscrivez ensuite un Mot de passe de votre choix, selon les caractéristiques
demandées, puis confirmez ce dernier en le saisissant a nouveau.

REMARQUE : Le mot de passe doit comprendre au moins 8 caracteres et contenir
au moins 1 lettre majuscule, 1 lettre minuscule, 1 chiffre et 1 caractere spécial (ex.

1@78%).

Finalement, cliquez sur le bouton S’inscrire.

AQPM Accueil ‘ Profil Membre ~ ‘ Renouvellement | Déclaration de production | Jean Tremblay -

#J Se connecter S'inscrire Utiliser une invitation
Les mots de passe doivent comprendre au moins 8 caractéres et contenir au moins 1 lettre majuscule, 1 lettre minuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial (Ex.: |@$8&)
Utilisation du code : 8e59b1c-efcd-432b-
S'inscrire a un nouveau compte
* Adresse courriel jean@maboite.ca
* Nom d'utilisateur
* Mot de passe

* Confirmer le mot de
passe

Portail membres AQPM
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4- Consulter et modifier votre profii membre ou effectuer votre
renouvellement d’adhésion.

Vous serez ensuite redirigé vers votre Profil utilisateur. |l s’agit du profil du délégué
principal contenant ses coordonnées.

Pour consulter ou modifier les informations relatives a votre entreprise membre
(coordonnées, liste des délégués, etc.), cliquez sur Profil Membre.

Pour effectuer votre renouvellement d’adhésion, cliquez sur Renouvellement, puis
suivez les étapes.

Bienvenue sur notre portail > Profil Utilisateur

Profil Utilisateur

Voici les informations de votre profil utilisateur.

H Vous pouvez faire des modifications et mises a jour ci-dessous.

0 Votre adresse courriel doit étre confirmée. X Confirmer I'adresse courriel

Profil Utilisateur

Vos informations

& séscurité
i Prénom * Nom de famille *
Modifiez votre mot de passe
Jean Tremblay
Meodifiez votre adresse courriel [+]
Adresse courriel Téléphone professionel

jean@maboite.ca 514-622-6483



